
     TIETOSUOJASELOSTE 

    Henkilötietolaki (523/1999) 10 § ja 24 § 
Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen 
täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä. 

Laatimispäivä  

4.2.2026 

 
 

1a 

Rekisterin- 
pitäjä 

Nimi 
Merja Salovaara 

Osoite 
Korvenperäntie 238, 93140 Kipinä 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 
045 6725467, merja.salovaara@gmail.com 

2 

Yhteyshenki- 
lö rekisteriä 

koskevissa 

asioissa 

Nimi 
Merja Salovaara 
Osoite 

Korvenperäntie 238, 93140 Kipinä  

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

045 6725467, merja.salovaara@gmail.com 

3 

Rekisterin 
nimi 

Asiakasrekisteri 

4 

Henkilötieto- 
jen käsittelyn 

tarkoitus 

 
 
 
 
 
 

Henkilötietojen käsittely on tarkoitettu asiakkassuhteen hoitamiseksi, kuten lakisääteinen asiakastyön 
sähköinen (myöhemmin nimettynä Diarium:ksi) dokumentointi johon kuuluu mm. kirjallisten lupien ja 
sopimuksien sekä muun toimintaterapiaprosessista syntyneiden materiaalien tallennus ja säilytys, 
asiakkaasta saatujen asiakirjojen tallennus sekä säilytys sekä toimintaterapiapalveluiden laskutus. 

 

 

 

5 

Rekisterin 

tietosisältö 

Lakisääteinen sähköinen dokumentointi Diarium potilastietojärjestelmään kuten mm. kuntoutujan 
yksilöinti- ja yhteystiedot; nimi, henkilötunnus, osoite, yhteyshenkilö/lähiomainen, käyntikirjaukset ja 
terapiapalautteet, tapaamisten ajankohta ja -paikka, terapiamuoto. 

 

Asiakkaasta saatujen asiakirjojen tallennus (mm. maksusitoumus, kuntoutussuunnitelma). Kirjataan 
kuntoutujan nimi, sotu, osoite, puhelinnumero(t), mahdollinen sähköpostiosoite. Kuntoutujan 
verkostoon kuuluvien ja kuntoutukseen osallistuvien henkilöiden tarvittavia yhteystietoja kuten nimi ja 
puhelinnumero. Lähettävän tahon yhteyshenkilön kuten lääkärin nimi ja toimipaikka. Kuntoutuksen 
maksusitoumuksen sisältö kuten hoitojakson aikaväli, terapiamuoto, käyntitiheys, käyntikerrat, 
käynnin maksimiaika, maksusitoumuksen numero sekä kuntoutuksen maksaja ja käytettävä sopimus. 

 

Kirjallisten lupien ja sopimuksien sekä muun toimintaterapiaprosessissa syntyneiden materiaalien 
tallennus ja säilytys Diarium potilastietojärjestelmään kuten mm. suostumus tietojen luovuttamiseen, 
terapiasopimus/-suunnitelma, GAS-lomake, palautelomake, valokuvat ja videot. 

 

Laskutus Diarium laskutusjärjestelmän avulla: kuntoutujan nimi, henkilötunnus, osoite, 
maksusitoumuksen numero, toimintaterapiakertojen käyntikertojen määrät ja päivämäärät. 

 

Ajanvaraus Diarium potilastietojärjestelmän avulla, ajanvaraus linkitetty kuntoutujan tietoihin. 

 

Tietojen julkisuus ja salassapidettävyys: Rekisterin tiedot ovat salassa pidettäviä. 

 

Lait: Henkilötietolaki 11§, 12§ (523/1999), Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§ (785/1992), Laki 
potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain muuttamisesta 13§ (653/2000) 

 

Tietoja ei yhdistetä muihin rekistereihin. 
 



6 

Säännönmu- 
kaiset tieto- 
lähteet 

Maksusitoumuksessa ilmenevät tiedot ja sen mukana tulevat asiakirjat.  

 

Kuntoutujalta itseltään saadut tiedot. Kuntoutujan suostumuksella kuntoutujan omaisilta/lähi-ihmisiltä 
ja hoitavilta yksiköiltä  saatavat tiedot. Toimintaterapiajakson aikana saadut tiedot. 
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7 

Tietojen 
sään- 
nönmukaiset 
luovutukset 

Henkilötietoja luovutetaan vain lakiin perustuen ja luvan varaisesti. Rekisteritietoja luovutettaessa 
noudatetaan henkilötietolakia 11§ ja 12§ (523/1999) ja lakia potilaan asemasta ja oikeuksista 13§ 
(785/1002 ja 653/2000) sekä kuntoutujan kanssa tai hänen edustajansa kanssa tehtyä 
terapiasopimusta/ -suunnitelmaa.  

 

Henkilötiedot tallennetaan potilasrekisteriin, jota ylläpitää toimintaterapeutti Merja Salovaara. 
Henkilötiedot ovat salassa pidettäviä ja henkilökunnalla on salassapitovelvollisuus.   

 

Tietoja luovutetaan toimintaterapiaan liittyen. Kuntoutujan kirjallisella suostumuksella luovutamme 
palautteen, mahdollisen jatkokuntoutuksen suosituksen maksavalle taholle sopimuksen mukaan. 
Ostopalvelusopimus voi määrittää, että terapiapalaute lähetetään suoraan lähettävälle, hoitavalle ja 
maksavalle taholle suoraan palveluntuottajalta.  Kuntoutujan sopimusasiakirjoihin merkityillä 
suostumuksilla voidaan luovuttaa muita tietoja (esim. apuvälinesuositus) kuntoutujan yksilöimälle 
terveyden- ja sosiaalihuollon toimintayksikölle tai -ammattihenkilölle. 

 
 

8 

Tietojen 
siirto 

EU:n tai 
ETA:n 

ulkopuolelle 

 

Ainoastaan kuntoutujan yksilöidyllä suostumuksella. 

9 

Rekisterin 

suojauksen 

periaatteet 

A Manuaalinen aineisto 
- 

B ATK:lla käsiteltävät tiedot 
Tietokoneelle talletetut tiedot (rekisterin käyttöoikeuden periaatteet ja käytön valvonta sekä laitteiden 
fyysinen suojaus). 
 
Käytössä on Diarium -potilasohjelma, johon kirjaudutaan henkilökohtaisilla omilla tunnuksilla ja 
salasanoilla sekä selaamisesta jää helposti valvottava lokijälki. Diarium - ohjelman tuottaa Navisec 
Healh Solutions Oy. Diarium –ohjelma on suojattu asianmukaisesti SSL-suojauksella ja tarkempi 
kirjallinen tietoturvakuvaus on saatavilla.   

10 

Tarkastus- 
oikeus 

Kaikkiin asiakasrekistereihin kirjattuihin henkilökohtaisiin tietoihin liittyy tarkastusoikeus 
(Henkilötietolaki 26§, 523/1999). Tietoihin on oikeus tutustua ja saada itsea koskevat asiakastiedot 
kirjallisena kerran vuodessa maksutta. Tätä tiheämmästä tarkastuksesta peritään 50€ suuruinen 
maksu.  

 

Pyyntö esitetään toimintaterapian järjestämiseen, terapiasopimukseen ja -palautteisiin sekä muihin 
rekisteritietoihin liittyvissä kysymyksissä kirjallisesti suoraan toimintaterapeutti Merja Salovaaralle, 
joka antaa tiedot, tarkastettuaan kuntoutujan henkilöllisyyden tai kysyjän lakiin perustuvan oikeuden, 
pyytää tietoja.  

11 

Oikeus vaatia 

tiedon 

korjaamista 
 

Oikaisupyyntö tulee tehdä kirjallisesti Merja Salovaaralle, joka on rekisterin ylläpitäjä. Pyynnössä 
pitää perustella ja yksilöidä tarkasti, mitä tietoa vaaditaan korjattavaksi, mikä on kuntoutujan mielestä 
oikea tieto ja millä tavoin korjaus pyydetään tekemään. 



12 

Muut henkilö- 
tietojen käsit- 
telyyn liitty- 
vät oikeudet 
 

Henkilötietolain (523/99) mukainen informointi.  

Henkilötiedot tallennetaan rekisteriin, jota ylläpitää toimintaterapeutti Merja Salovaara. Henkilötiedot 
ovat salassa pidettäviä ja niitä luovutetaan vain lakiin perustuen tai luvan varaisesti. Tietoja 
käsitellään vain toimintaterapiaan liittyvinä. Kuntoutujilla on mahdollisuus  tarkistaa rekisteriin 
tallennetut tiedot. 

 


